
 

 

Der Hessische Volkshochschulverband e.V. (hvv) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 

 

 

Prüfungsverantwortliche/n (m/w/d)  

Zunächst befristet bis 31.12.2020 (Teilzeit 20h; Möglichkeit einer späteren Stundenerhöhung) 
 

 
Ihre Aufgaben: 

Sie unterstützen das Team der Landesprüfungszentrale Sprachen, indem Sie Sprachprüfungen (im 
hvv) planen und den Abwicklungsprozess bearbeiten. Sie tragen Verantwortung für die 
Organisation, Durchführung und Nachbereitung der Sprachprüfungen. Zudem beraten Sie unsere 
Kunden, nehmen Einstufungen gem. den GER-Stufen (Gemeinsamer Europäischer Referenzrahmen) 
vor und akquirieren neue Kooperationspartner.   

 
Ihr Profil: 

Wir suchen eine Persönlichkeit mit Erfahrungen in Büro- und Veranstaltungsorganisation sowie in 

Kunden-Kommunikation. Sie sind sicher in Wort und Schrift und handhaben kompetent gängige 

MS-Office-Produkte und Web-Anwendungen. Erwartet werden einschlägige Erfahrungen als 

Kursleiter*in im Bereich Deutsch als Fremdsprache. Wünschenswert sind Erfahrungen in der 

Einstufungsberatung und Qualifikationen als telc- oder Goethe-Prüfer*in oder vergleichbare 

berufliche Erfahrungen.  
 

Unser Angebot: 

Sie übernehmen eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem attraktiven Arbeitsumfeld nahe des 

Frankfurter Zentrums. Sie verstärken ein Team mit engagierten und kooperativen Kolleginnen 

und Kollegen. Die Vergütung erfolgt nach TV-H, Entgeltgruppe 10. Berufliche Vorerfahrungen 

werden bei der Festsetzung der Erfahrungsstufe anerkannt. 
 

Ihre Bewerbung 

richten Sie bitte - ausschließlich in einer PDF-Datei - bis zum 22. Februar 2019 an: 

Jeannine Vogt 

Hessischer Volkshochschulverband e.V. 

Winterbachstraße 38 

60320 Frankfurt 

vogt@vhs-in-hessen.de 

www.vhs-in-hessen.de 

 

 Datenschutzhinweis 
Die von Ihnen angegebenen personenbezogenen Daten sind Voraussetzung für die Berücksichtigung Ihrer 
Bewerbung auf die o. g. Stellenausschreibung. Ihre Daten werden nach Eingang der Bewerbung gespeichert 
und zum Zwecke der Bewerberauswahl verarbeitet. Sie sind nicht verpflichtet, die Angaben zu Ihrer Person 
zu machen, und willigen daher mit der Übersendung Ihrer Bewerbungsunterlagen in die Verarbeitung Ihrer 
personenbezogenen Daten ein. Sofern Sie mit der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten nicht 
einverstanden sind, kann Ihre Bewerbung vom weiteren Verfahren ausgeschlossen werden. 
Die Bewerberdaten werden gelöscht, sobald sich der Zweck für die Datenerhebung erledigt hat und keine 
weitere Aufbewahrungspflicht besteht. Die Aufbewahrung der Bewerbungsunterlagen erfolgt für die Dauer 
von maximal 6 Monaten. 
 

mailto:vogt@vhs-in-hessen.de
mailto:vogt@vhs-in-hessen.de
http://www.vhs-in-hessen.de/

